Hilfestellung fur aul3erschulische Lernorte zur
Nutzung der Datenbank fur die Karte der
aul3erschulischen Lernorte

Die Karte der aul3erschulischen Lernorte bietet ein Instrument, das die Einbindung von
aullerschulischem Lernen in den Unterricht erleichtern soll. Die Zielgruppe sind dabei
Lehrkrafte.

Die Lernlandkarte Sachsen bietet eine Plattform, auf der sich Lernorte mit ihren
Angeboten prasentieren kdnnen und Lehrer:innen gezielt fur ihre Klassen und
Themenvorstellungen passende Angebote auswahlen kénnen.

Um dies zu erreichen, geht die Karte Uber eine blol3e Darstellung aller vorhandenen
Lernorte hinaus. Die Lernorte und ihre didaktischen Angebote kdnnen detailliert
beschrieben sowie Uber verschiedene Kriterien gezielt gefiltert werden. Die Datenbank
soll auRerschulischen Lernorten neben einer breiten, 6ffentlichkeitswirksamen
Prasentation eine zielgruppenspezifische Darstellung des padagogischen Angebotes
ermoglichen.

Als Lernortvertreter:in kdnnen Sie ihren Lernort ab sofort in der Datenbank registrieren
und die hinterlegten Daten jederzeit selbststandig und einfach andern.

Auch wenn es an lhrem Lernort noch keine didaktisierten Angebote fur Schuler:innen
gibt, kann dieser fur Lehrer:innen in Sachsen thematisch und inhaltlich spannend sein,
um dort mit eigenen Ideen der Schiiler:innen und der Lehrkraften zu arbeiten.

Notwendig ist fur die Registrierung auf der Lernlandkarte zunachst nur der Lernort
selbst und eine verantwortliche Person als Ansprechpartner:in. Im Account kénnen
weitere Lernorte angelegt werden.

Entstandene Angebote kdnnen Sie spater jederzeit nachtragen.

Der vorliegende Leitfaden fuhrt Sie in die grundlegenden Funktionen der Datenbank
ein, um lhnen die Bedienung zu erleichtern.

Vorab: Grundsatzlich werden die Informationen in zwei Datensatzen gespeichert, die Sie
auch in der Bedienebene wiederfinden.

Im ersten Datensatz hinterlegen Sie im ,Account” die Informationen zum Lernort.

Der zweite Datensatz beinhaltet alle Informationen zu IThren Angeboten fur Schulen.
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Wir freuen uns auf Ihre Lernorte und die dazugehorigen spannende Lernangebote fur
Schuler:innen in Sachsen!

Kontakt:

TUD Sylber - Synergetische Lehrerbildung im exzellenten Rahmen
Teilprojekt 8: Aul3erschulische Lernorte in der Lernlandschaft Sachsen
Besucheradresse: Ludwig-Ermold-Stral3e 3, 01217 Dresden

E-Mail: lernlandschaft.sachsen@tu-dresden.de

Telefon: 0351 / 463 40191
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1. Startseite

Registrieren und Einloggen

Besuchen Sie die Website https://lernorte.sachsen.schule/.

Klicken Sie auf Log-In Sie |hren Lernort auf der Seite. Hier wird die Moglichkeit
angezeigt lhren Lernort zu registrieren.

Nach dem Klick auf den Reiter ,Registrieren” kommen Sie auf eine Seite mit einem
Formular. Fullen Sie dieses aus und legen Sie lhren Lernort an.

AnschlieBend bekommen Sie eine E-Mail, um die Anmeldung zu bestatigen. Klicken
Sie auf den Link in der Mail. Die Mail kommt von der Adresse:
lernorte@marvin.sn.schule.de. Schauen Sie ggf. in lhrem Spam Ordner nach.

Nun mussen Sie etwas warten! Ihre Daten werden von uns gepruft und im Anschluss
freigeben. Sobald die Daten freigegeben sind, bekommen Sie eine Mail an lhre
angegebenen Mail-Adresse.

Nach der erfolgreichen Registrierung kdnnen Sie sich einloggen. Klicken Sie dazu auf
den Log-In-Button und geben Sie Ihre Email-Adresse und Ihr Passwort ein. Jetzt kbnnen
Sie Angebote hinzufiigen oder lhre eingegebenen Daten andern.

. Lernlandkarte Sachsen

Lernlandkarte Sach

o= flr Lehrer:innen fur Lern Anl I Ie' den
+ AuBerschulische Lernorte in den - Lemory
4 Schuler]
Schulalltag integrieren
* Angebq

* Unterricht und Lernortbesuch auf
einander abstimmen

g n um lhren Lemert zu verwalten, Sollten Sie noch keinen
. flr mehr
+ Vorbereitungs- und A ier
Planungsaufwand abbilden *  regional Fice) g zur Nutzung der D. die Karte der auf

= Lernorte auffindbar machen

* Lernland Lemorte und zum Managen lhres Accounts finden Sie hier.

-Nicht fir die Schule, far das Leben leren wirl", so hieB es schon bei Seneca und heiBt es immer noch. Die Welt in der sich dieses Leb

gionalen Lemens

gepla nen.

Die Lernlandkarte Sachsen mochte Sie beim Finden von passenden Lemorten filr Lehrer:innen unterstitzen, sowie Lernorten die Mo

ihren Angeboten als Bildungspartn r Schulen prasentieren. D n auf dieser Seite auerschulische Ler|
gesammelt und auf einer Karte dargesteiit AuBerdem stellen wir unter Lern Lnoen eine Linksammlung zu weiteren Lemor.zu© °
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Passwort vergessen

Im Login-Bereich kdnnen Sie im auf das Feld ,,Passwort vergessen” gehen. Nach Eingabe
lhrer E-Mail-Adresse bekommen Sie eine E-Mail mit einem Link. Mit diesem Link konnen
Sie das Passwort zurlcksetzen.

Anmelden

Login

Hier kénnen Sie sich anmelden, um Ihren Lernort zu verwalten. Sollten Sie noch keinen

Account haben, konnen Sie sich hier Registrieren.

Emai

<v Lernlandkarte Sachsen 5
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2. Datensatz Lernort

Allgemeine Funktionen im Lernort-Account
Sie befinden Sich nun im Account des von Ihnen angelegten Lernortes.

Hier kdnnen Sie die Lernortdaten andern, Mitarbeiter:innen eintragen, weitere Lernorte
anlegen und auf die Angebotseben wechseln, um verschiedene Angebote lhres Lernorts
anzulegen.

AuBerdem kdénnen Sie in dieser Ebene die Menlpunkte zur Anderung der Nutzerdaten
(Profil und Passwort) und zum sicheren Log-Out anwahlen.

=i Dashboard 4= Mitarbeiterinnen E Angebote e U)

TEST-LERNORT 2 TEST-LERNORT 1

LERNORT HINZUFUGEN

Test-Lernort 2

Vorschauansicht

Der Lernort wird derzeit auf der Webseite ausgeblendet

Allgemeine Informationen Schlagworte
fffsdf

E Kontaktdaten

' Lernlandkarte Sachsen 6
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Dashboard

Im Dashboard sehen Sie einen Uberblick tiber die von Ihnen angelegten Lernorte,
sowie der hinterlegten Daten. Hier konnen Sie jederzeit die Aktualitat und

Vollstandigkeit der Daten uberprufen, gegebenenfalls andern und weitere Lernorte
hinzufugen.

Lernortdaten bearbeiten

Dazu finden Sie unten eine Schaltflache, um die Lernortdaten zu bearbeiten.

Test Ort

Worschauansicht

Der Lernort wrd derzeit auf der Webseite ausgeblendet

Allgemeine Informationen

E Kontaktdaten
B Adresse

(9 Offnungszeiten
&  Barrierefreiheit
£ Eintritt

Didzaktische Informationen

= Beschreibung
. Schlagworte

B ArtdesLemortes
1  Themen

E Angebote

# LERNORT BEARBEITEN

Q' Lernlandkarte Sachsen 7
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Weitere Lernorte hinzufigen

Sie kdnnen weitere Lernorten zu lhrem Account hinzuftigen. Sollen andere
Mitarbeiter:innen den Lernort verwalten missen Sie diese zunachst anlegen. (s.
Mitarbeiter:innen anlegen). Denken Sie daran den Lernort ggf. sichtbar bzw. unsichtbar
zu machen.

== Dashboard 42 Mitarbeiter:innen E Angebote 8 L')

TEST-LERNORT 2 TEST-LERNORT 1

. LERNORT HINZUFUGEN .

Test-Lernort 2

Vorschauansicht

Der Lernort wird derzeit auf der Webseite ausgeblendet

Allgemeine Informationen Schlagworte
ffsdf

E Kontaktdaten

Nach dem sie einen neunen Lernort angelegt haben erscheint er in der Leiste.

== Dashboard 44 Mitarbeiter:innen E Anaebote e Q)

TEST-LERNORT 2 TEST-LERNORT 1

LERNORT HINZUFUGEN

Test-Lernort 2

Vorschauansicht

Der Lernort wird derzeit auf der Webseite ausgeblendet

Allgemeine Informationen Schlagworte
sdf

E Kontaktdaten

' Lernlandkarte Sachsen 8
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Sichtbarkeit des Lernortes

Sie kdnnen den Lernort oben rechts mit dem Button ,,Sichtbarkeit des Lernorts”
veroffentlichen, indem Sie auf ,aktiv” schalten. Aul3erdem kann der Lernort auf inaktiv
(Entwurf) gestellt werden, wenn Sie die Bearbeitung pausieren mdochten oder lhr Lernort
gerade geschlossen ist. Dann ist der Lernort fur die Nutzer:innen der Lernlandkarte
nicht mehr sichtbar!

B Dashboard AL Miarbetende B Angebote

Lernort bearbeiten

Sichtbarkeit des Lemnaorts

Bitte fiillen Sie alle Felder sorgfiitig aus!

Kontaktperson

&% JanBen, Test -

Allgemeine Informationen des Lernortes

B restort B nttps/wantest.de

& FriedensstraBe 3 01099 Dresden

gv Lernlandkarte Sachsen 9
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3. Datensatz Angebote

Funktionen auf Angebotsebene

Unter dem Reiter ,Angebote” sehen Sie einen Uberblick tiber Ihre angelegten Angebote
und kénnen auf zahlreiche Funktionen zugreifen.

neues Angebot anlegen

Neue Angebote Ihres Lernortes kdnnen Sie Uber das rote Plus hinzuftiigen.

Angebote
10 +  [inbige maigen
Suchen
Angebotsname Kontakipersan LN
T 1o 1 e

Fullen Sie das angezeigte Formular aus und speichern Sie am Ende der Seite lhre
Eintragungen.

Informationen zum Angebot eintragen

Sie kdnnen sich entscheiden, ob Sie das Angebot vorerst als Entwurf oder bereits als
sichtbares Angebot anlegen mochten. Als Entwurf ist das Angebot zunachst nicht in der
Datenbank sichtbar. Sie kdnnen es dann zu einem spateren Zeitpunkt veroffentlichen.

Sie kdnnen diese Funktion auch nutzen, um das Angebot zu pausieren, falls es
vorubergehend nicht zur Verfugung steht.

B3 Dashboard AL Miarbsitende [ Angebote

Angebot anlegen

Sichtbarken des Angebots

-0

Bitte fUllen Siz alle Felder sorgfaitig sus)

Kontaktperson

2 Wahlen Sie die Kontaktperson fir diesen Lemort aus

Allgemeine Informationen des Angebotes

gv Lernlandkarte Sachsen 10
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Materialien hinzufugen

Nachdem Sie das Angebot gespeichert haben kdnnen Sie zu Threm Angebot Materialien
(z.B. zur Vorbereitung auf den Lernortbesuch, Nachbereitung oder zur Bearbeitung vor
Ort) hochladen. Dafur erscheint nach dem Speichern ein gelberes Fenster am Ende der
Seite. Uber das ,+“ kénnen Sie Materialien in Form von PDFs oder Bildern (jpg, png, ...)
hinzufuigen. Achten Sie darauf, dass Sie die Rechte fur das Material besitzen.

Materialien

Sucher
Dateien *
2048px-Sachsen_Kreise_(grau).svg.png o

1 bis 1 von 1 Eintrégen

Es erscheint ein weiteres Fenster. Klicken Sie auf ,Datei” und wahlen Sie das Dokument
aus. Klicken Sie dann auf Upload. Das Fenster wird automatisch geschlossen und die
Datei erscheint im gelben Fenster.

Dateiupload

Abbildung Karte mit erlduterungen.pptx

Es dirfen nur PDF, JPEG, GIF und PNG Dateien hochgeladen werden.

<v Lernlandkarte Sachsen 11
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Angebot verdffentlichen oder pausieren

In der Angebotsliste bekommen Sie einen Uberblick, welche Angebote bereits

veroffentlicht sind. Das graue, durchgestrichene Auge © erscheint bei noch nicht
veroffentlichten Angeboten. Ist ihr Angebot bereits veréffentlicht, wird dies durch

ein grines Auge “ dargestellt.
Um ein Angebot zu verdéffentlichen, nutzen Sie den Reiter ,Einstellungen®” ° >

aktivieren . Um ein Angebot zu pausieren wahlen Sie den Reiter ,Einstellungen” o

- deaktivieren @

BY Dashboard 24 Mitarbeitende [ Angebote

Angebote

Angebote

10 *  Eneragaanzeigan

Suchan

(, Lernlandkarte Sachsen 12
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Angebot bearbeiten

Zu den Angeboten kdnnen Sie Einstellungen vornehmen, indem Sie den Reiter

,Einstellungen” ° wahlen. Vergessen Sie nicht, alle vorgenommenen Anderungen
abzuspeichern!

BF Dashboard  J2 Mirbetende  [BJ  Angebote

Angebote

Angebote

10 ~  Entidge anzeigen

Suchan

Angebotsname

1bis 1 von 1 Bntragan

Daruber hinaus haben Sie nun zahlreiche Méglichkeiten, die durch die abgebildeten
Symbole dargestellt werden.

B§ Dashboard  &A Muarbetende  [B)  Angebote

Angebote

Angebote

10 ~ Enwageanzaigan

Angebotsname Kontaktperson
Symbole:
o ............................................................ Bearbeiten des Angebots
............................................................ Vorschau (Anzeige auf der Datenbank)
@ .............................................. Veroffentlichen des Angebots / Angebot pausieren
o ........................................................... Léschen des Angebots

<v Lernlandkarte Sachsen 13
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4. Accounts verwalten

Mitarbeiter:innen anlegen

Mitarbeiter:innen sind verantwortliche Personen fur Lernorte und Angebote.

Die Verantwortung fir den Lernort erhalt automatisch die Person, die den Lernort
anlegt. Weitere lernortverantwortliche Personen kdnnen nachtraglich hinzugefugt
werden.

Sie haben daruber hinaus die Moglichkeit, fur verschiedene Angebote verschiedene
Ansprechpersonen zu hinterlegen.

Eine neue Person legen Sie Uber das rote Plus an.

== Dashboard #& Mitarbeiterinnen E Angebote

. . .
.
Mitarbeiter:iinnen
Lernortangeh‘c’mge
10 ~  Eintrage anzeigen
Suche:
= o
Name E-Mail Lernort =
Asi2 Schreiter2 : Test-Lernort 2, Test-Lernort 1 ﬁ e

Asi Schreiter : Test-Lernort 2, Test-Lernort 1 \il

1 bis 2 von 2 Eintragen

>l

©®

Beim Anlegen einer neuen Person kann dieser eine von drei verschiedenen Rollen
zukommen:

Personen ohne Account; B

Diese Person kann als Ansprechpartner:in fir Angebote angezeigt werden, sie ist dann
fur die Datenbanknutzer:innen mit ihnren Kontaktdaten sichtbar. Personen ohne
Account kénnen selbst keine Anderungen in der Darstellung des Lernortes oder des
Angebots vornehmen. Die Bearbeitung der Angebote Ubernimmt die Lernortverwaltung.

Q' Lernlandkarte Sachsen 14
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Angebotsverwaltung: &

Nachdem Sie eine Person mit dem Status ,Angebotsverwaltung” angelegt haben,
bekommt diese eine E-Mail an die angegebene Mailadresse zur Aktivierung ihres
Accounts und kann mit ihren Kontaktdaten fur die Datenbankutzer:innen hinterlegt
werden.

Die angebotsverwaltende Person kann das ihr zugewiesene Angebot bearbeiten, kann
jedoch nicht die Darstellung des Lernortes oder weitere Angebote am Lernort, die ihr
nicht zugewiesen sind, bearbeiten.

Lernortverwaltung:

Diejenige Person, die den Lernort eingestellt hat, bekommmt automatisch die Rolle der
~Lernortverwaltung”. Inhaber:innen dieser Rolle konnen werden und alle Eintragungen
zum Lernort und zu samtlichen Angeboten am Lernort bearbeiten und als
Kontaktperson angeben werden. Falls nétig, kdbnnen Sie weitere Personen als
~Lernortverwaltung” mit denselben Rechten anlegen.

Legende

ﬁ Mitarbeiterin ohne Zugang '@' Mitarbeiter:in mit blockiertem Zuganag.
Mitarbeiterin mit unbestatigtem Zugang (E-Mail) @I Mitarbeiter:in mit Zugang

0 Mitarbeiter:in deren Zugang freigeschaltet werden muss. Fester Kontakt des Lernortes

Tipp: Die jeweilige Rolle kdnnen Sie anhand der dargestellten Symbole nachvollziehen.
Daruber hinaus kénnen Sie Uber die Symbole auch den Status vom Accout erfahren.
(z.B. ob die Mailadresse ihres Mitarbeiters schon bestatigt wurde.)

\j Lernlandkarte Sachsen 15
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Ubersicht Rollen und Befugnisse

Rolle eigener Lernort
Account bearbeiten

kein nein nein
eigener
Account

a8
Angebots- ja nein
verwaltung

Lernort- ja Ja

verwaltung

\J

Lernlandkarte Sachsen

Ansprech-
personin
Angeboten

Ja

ja

ja

TECHNISCHE
@ UNIVERSITAT
DRESDEN

Zugewiesene alle

Angebote
bearbeiten

nein

Ja

ja

Angebote
bearbeiten

nein

nein

ja

16
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5. Weitere Funktionen

Nutzerdaten andern

Hier kdnnen Sie lhren Namen, das Passwort und
die Telefonnummer andern.

Bitte beachten Sie: Die Mailadresse kann nicht
geandert werden!

Log-Out s

Loggen Sie sich aus Ihrem Profil Gber den Log-Out ..
Button aus, nachdem Sie alle Anderungen ;
vorgenommen und gespeichert haben.

Q' Lernlandkarte Sachsen 17
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6. Kontakt fir Anregungen, Fragen und Hilfe
Vielen Dank fur das Eintragen Ihres Lernortes und das Anlegen lhrer Angebote vor Ort!
Bei Fragen und Anmerkungen sind wir gerne fur Sie da!
Kontakt:
TUD Sylber - Synergetische Lehrerbildung im exzellenten Rahmen
Teilprojekt 8: Aul3erschulische Lernorte in der Lernlandschaft Sachsen
Besucheradresse: Ludwig-Ermold-Stral3e 3, 01217 Dresden

E-Mail: lernlandschaft.sachsen@tu-dresden.de

\j Lernlandkarte Sachsen 18
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